
 

エネルギーセンター郵便入札の手引き 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

高槻市 市民共創部 エネルギーセンター 

  



１．入札書記載方法 

入札書に必要事項を記載してください。 

 

  

入札金額を税抜で記入し、先頭に

必ず￥記号を記入してください。 

令和８年度入札参加資格者名簿に登録されてい

る情報を記載してください。 

異なる場合は、無効な入札として取り扱います。

特に支店名抜けや、代表者の職の誤りにご注意

ください。 

使用印鑑届にて届け出ている印鑑を押印し

てください。異なる場合は、無効な入札とし

て取り扱います。 

最低入札額が複数者になった場合の 

くじで使用する３桁の任意の数字を記入してく

ださい。 



２．入札書封緘方法 

高槻市より郵送した入札書封筒に必要事項を記入の上、「入札書」を封入し、糊付け

等でしっかりと封緘してください。 

入札書封筒に記載する事項は高槻市入札参加資格者名簿に登録されている「所在

地」、「商号又は名称」です（「入札書」に記載した事項と同一のものとなります）。 

 

 

 

  

差

出

人

住所

商号又は名称

高槻市市民共創部



３．入札書提出方法 

入札書を封緘した封筒を、入札書提出期限（必着）までに書留または簡易書留にて郵

送してください。（指定方法以外の手段で提出された場合は失格とします。） 

入札書類の提出後は、入札書の書き換え、引き換えまたは撤回をすることはできま

せん。 

 

 

 

  

【郵送先】 

 〒５６９－００２１ 

   

  高槻市前島三丁目８番１号  

エネルギーセンター 

 

※ 入札書提出期限までに到着しない入札は無効となりますので、余裕

をもって発送してください。また、郵送事故等により書類が届かな

かったことに対する異議申し立ては受けることはできません。 



４．開札について 

  

 

(ア) 開札立会人に選出された場合 

原則として入札立会人を辞退することはできません。 

欠席される場合は事前にご連絡をお願いします。 

開札立会人は、開札の執行確認をしていただきます。立ち会っていただく時間

は、およそ１５分を予定しています。 

 

【当日持参物】 

⚫ 開札立会人通知書 

 

(イ) 開札立会人に選出されなかった場合 

 入札者等関係者は、開札に立ち会うことができます。 

開札日時を過ぎてからの入場は認められません。 

 

 

 

【開札日時】 

 入札通知書をご確認ください。 

 

【開札会場】 

 高槻市前島三丁目８番１号  

エネルギーセンター管理棟  

大阪府高槻市桃園町２番１号 

  高槻市役所（本館）４階 入札室 


