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１．入札書記載方法 

下記を参考にして、入札書に必要事項を記載してください。 

 

 

 

 

 

令和８年度入札参加資格者名簿（物品・業務

委託（施設管理業務委託を除く））に登録され

ている情報を記載してください。 

異なる場合は、無効な入札として取り扱いま

す。特に支店名抜けや、代表者の職の誤りに

ご注意ください。 

使用印鑑届にて届け出てい

る印鑑を押印してください。

異なる場合は、無効な入札

として取り扱います。 

金額の頭に「￥」記号を必ず

付けてください。 

積算内訳書の合計金額と一致させ

てください。一致していない場合は、

無効な入札として取り扱います。 

任意の３桁の数字を記入して

ください。 



２．積算内訳書記載方法 

積算内訳書（Excel データ）の二重枠内に各入札単価を税込みで記入して

ください。電力量料金は自動計算されます。 

各単価及び料金が正しいことを確認後、印刷してください。 

 

 

※指定の積算内訳書は時間ごとの電力単価を入力する形式となっています

が、異なる形式の電力単価を用いる場合は、指定の積算内訳書でなくても

構いません。その場合は指定の積算内訳書と同様の内容が確認できる積算

内訳書を添付してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

入札単価 

＊二重枠内に各入札単価を記入してください。 

＊各入札単価の契約希望単価は税込みで小数点以

下第２位まで記入してください。 

商号または名称を記入してください。 



３．入札書封緘方法 

高槻市より郵送した入札書用指定封筒に必要事項を記載の上、「入札書」と

「積算内訳書」を封入し、糊付け等でしっかりと封緘の上、割印をしてく

ださい。 

入札書用指定封筒裏面に記載する「住所」及び「商号又は名称」は、必ず

令和８年度高槻市入札参加資格者名簿に登録されている情報（入札書に記

載した事項）と同一にしてください。 

「担当者連絡先」には入札担当者の連絡先を記載してください。 

 

 

入札書と積算内訳書は左上端を

ホチキス止めして入札書用指定

封筒に入れてください。 



４．入札書類提出方法 

入札書及び積算内訳書を封緘した入札書用指定封筒を、入札書到着期限ま

でに一般書留または簡易書留にて郵送してください。 

 

※入札書用指定封筒を内封筒とし、外封筒に入札書用指定封筒を封入して

郵送することは可能です。その場合、必ず外封筒に「エネルギーセンター

で使用する電力の調達（単価契約）入札書用指定封筒在中」と記載してく

ださい。 

 

一般書留または簡易書留以外の方法で提出されたものは無効となりますの

で、ご注意ください。 

入札書類の提出後は、入札書の書き換え、引き換えまたは撤回をすること

はできません。 

 

 

 

  

【入札書到着期限】 

 令和８年５月２７日（水）正午【必着】 

 

【郵送先】 

 〒５６９－００２１ 

   

  高槻市前島三丁目８番１号  

エネルギーセンター 保全チーム 電力売買担当 

 

※ 入札書提出期限までに到着しない入札は無効となりますので、余裕

をもって発送してください。また、郵送事故等により書類が届かな

かったことに対する異議申し立ては受けることはできません。 



５．開札について 

  

 

(ア) 開札立会人に選出された場合 

原則として開札立会人を辞退することはできません。代理人に委任

することは可能です。（委任状不要。） 

開札立会人は、開札の執行確認をしていただきます。立ち会ってい

ただく時間は、およそ２０分を予定しています。 

 

【当日持参物】 

 開札立会人通知書 

 

 

(イ) 開札立会人に選出されなかった場合 

 入札者等関係者は、開札に立ち会うことができます。 

開札日時を過ぎてからの入場は認められません。 

 

 

 

【開札日時】 

 令和８年５月２７日（水） 午後２時から 

 

【開札会場】 

 高槻市前島三丁目８番１号 

エネルギーセンター管理棟 


