
施設管理入札参加資格承認申請書類チェックリスト（※要提出）

商号又は名称

連絡先電話番号

↓ *高槻市確認欄

1 様式１　施設管理入札参加資格承認申請書【必須】について ↓ ↓

①　【申請者】欄に、記載漏れはないか？（記入例を参照のこと）

②　【実印】欄に、「実印」を押印しているか？

③　【実印】欄押印の「実印」は、添付の「印鑑登録証明書」と同じ印鑑か？

④　【使用印鑑】欄に、「使用印」を押印しているか？

★ ⑤　【連絡先】欄に、「TEL」「FAX」「E-Mailアドレス」を記載しているか？
　　　（TELは固定電話番号を記入（携帯電話番号不可））

⑥　【受任者】欄に、記載はないか？（個人の場合は原則として受任者設定不可）

2 様式２　施設管理入札参加資格承認申請書【必須】について

①　【総従業員数】【設立年月日】【営業年数】欄に記載しているか？

②　【営業年数】欄は２年以上となっているか？

③　「取引実績表」欄に、具体的に記載しているか？

3 様式３　施設管理入札参加資格承認申請書【必須】について

①　【記号】欄に記載の【種目】【細目】は「参考資料６　取引希望種目分類表」に該当する分類であるか？
     
②　【記号】欄の【細目】でその他を選んでいる場合、【業種名】欄の【細目】に具体的な業務内容を
　　　記載しているか。

4 様式４　施設管理入札参加資格承認申請書【必須】について

①　該当する資格を有する者がいる場合、【資格者数】欄に人数を記載しているか？

②　表に記載のないもので必要な資格等があれば、余白部分に資格の区分とその資格等を有している
　　 人数を記載しているか？

5 様式６　暴力団排除に関する誓約書【必須】について

①　「住所」「商号又は名称」「代表者の役職・氏名」は添付の「様式１　入札参加資格承認申請書」の
     「申請者」欄記載の内容と合致しているか？

②　誓約・同意事項について、「はい」「いいえ」いずれかを〇で囲んでいるか？
　　＊全ての事項に誓約・同意いただけない場合、申請の受付は行いません。

6 様式７　債権者登録（兼口座振込）申請書【必須】について

★ ①　【申請者 又は 受任者】欄は 「様式１　施設管理入札参加資格承認申請書」の「申請者」欄
   及び「連絡先」欄記載の   内容と合致しているか？

②　【使用印】欄に添付の「様式１　施設管理入札参加資格承認申請書」の「使用印鑑」欄で押印した
     「使用印」を押印しているか？

③　「振込先口座」欄に記載漏れはないか？（記入例を参照のこと）

様式８

申請書類作成
担当者名

（フリガナ）

個人用

※申請内容について問い合わせる場合があります。
必ず日中に連絡可能な電話番号を記入してくださ
い。

各項目を確認し、「✔」した上で提出してください。



7 様式８　入札参加資格承認申請書類チェックリストについて

①　【商号又は名称】欄に、「屋号」を記載しているか？

②　チェックリストにて申請内容に問題がないことを確認済みか？

8 所得税及び消費税の納税証明書について

①　「その３の２」の納税証明書となっているか？

②　発行日は令和７年１０月１日以降となっているか？

9 高槻市税の完納証明書について

①　事業所の住所が「高槻市内」の場合、証明書を添付しているか？

②　発行日は令和７年１０月１日以降となっているか？

10 身分証明書について

①　運転免許証や保険証の写し等、誤った書類を添付していないか？

②　発行日は令和７年１０月１日以降となっているか？

11 登記されていないことの証明書について

①　発行日は令和７年１０月１日以降となっているか？

12 財務諸表について

①　令和６年分の「所得税の確定申告書」の写しが添付されているか？

②　令和６年分の「貸借対照表・損益計算書」（青色申告の場合）
     又は「収支内訳書」（白色申告の場合）が添付されているか？

③　上記書類は税務署で受付済みを証明する「受付印」や「電子申請受付日時」が確認できるか？

13 住民票について

①　発行日は令和７年１０月１日以降となっているか？

14 印鑑登録証明書について

①　コピーを添付する場合、拡大・縮小により印影が変形していないか？

②　発行日は令和７年１０月１日以降となっているか？

15 全様式共通事項

①　申請書等は、明瞭、鮮明に記入・押印できているか？

②　記入事項に訂正がある場合、訂正箇所に代表者印が押印されているか？
　　（修正液・修正テープによる訂正処理は不可）

★について、例年記載誤りが多い事項となっておりますので、ご確認の際は十分ご留意いただきますようお願い致します。

備考

高槻市処理欄

一次チェック

二次チェック


