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業 務 名： 高槻市集会所貸付関係資料等の電子化業務  

 

 

番号 質  問 回  答 

１ 

貸与中の問合せ対応については、原本のご

返却が必須となりますでしょうか。PDF

ファイルを送付し、ご確認いただく形式で

も問題ございませんでしょうか。 

貸与中の問い合わせ対応については、原本の

返却が必須となります。原本（資料）の返却

については、発注者からの返却依頼の時点か

ら１日以内（土日祝を除く）での返却を求め

ます。また、返却は複数回となることが想定

されます。 

２ 

原稿は大多数が背貼り製本で綴じられて

いるという認識でお間違いないでしょう

か。穴をあけて、チューブファイル等で綴

じられている原稿はどの程度ありますで

しょうか。 

背貼り製本で綴じられている原稿はほとん

どございません。 

原稿の大多数が穴のあいた原稿であり、表紙

及び背表紙が厚紙にてあるいは紙ファイル

にて綴じられています。また、穴のあいてい

ない原稿も一部ございます。 

３ 
搬入と搬出にセキュリティー便を使用し

ても問題ないでしょうか。 

問題ございません。ただし、発注者の都合に

より、一度に全ての資料を貸与することが難

しいことがございます。また、番号１の回答

にも記載しておりますが、貸与中の資料であ

っても返却を求める場合がございます。な

お、貸与時には受注者による数量等の確認及

び借用書の提出を求めます。合わせて仕様書 

７図面等の貸与についてもご確認ください。 

４ 
岡山県内のセンターを作業場所としても

問題ないでしょうか。 

御社の施設であれば問題ございません。番号

１の回答にも記載しておりますが、委託期間

に貸与している資料であっても返却を求め

る場合がございます。合わせて仕様書 ７図

面等の貸与、仕様書 １０作業場所及び再委

託についてもご確認ください。 



５ 

（２）簿冊の前後処理及び電子化について

「文書の折れ、しわ、欠損等の状況を把握

し可能な限り修復等を行い」とありますが

どの程度の想定でしょうか。 例えば、文

書の折れ、しわ、欠損は手間をかけず、別

途費用の掛からない程度を想定すべきで

しょうか。もしくは裏打ちやしわ伸ばし作

業を想定し、別途費用を要して補修作業を

想定すべきでしょうか。 

しわへのアイロン対応などの特別な作業を

想定しておりません。基本的に、別途費用の

掛からない程度を想定しております。ただ

し、当該作業をしなければスキャンができな

い程度の資料がございましたら、発注者との

協議をお願いいたします。 

６ 

スキャニング対象資料の総ページ数（総コ

マ数）は 51,100 ページの認識でよろしい

ですか。 

総ページ数は５３，１００ページを想定して

おります。なお、概算であるため、数量の前

後がございます。 

７ 

簿冊について、例えば資料が二つ折りの形

状になっており裏写り防止のために白紙

を挟む必要があるものがありますか。 

ございます。ただし、数量の算出はしており

ません。 

 


