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１. 変更届について　　
■　提出期限　：　変更日から10日以内　　※可能な限り、事前に届け出てください。
■　提出書類
各様式は、ホームページからダウンロードできます。
https://www.city.takatsuki.osaka.jp/soshiki/30/2342.html
	

変更する事項
	添付書類
	留意点

	１
	事業所の名称
	・登録変更届（様式第３号）
・運営規程

	

	２
	事業所の所在地（市内移転）

※事業所の所在地
高槻市外へ移転される場合は、高槻市の登録を辞退し、移転先の市町村において、新たに事業所開設の手続きを行っていただくことになります。詳細については、移転先の市町村にお問合せください。
	・登録変更届（様式第３号）
・運営規程

	・事業所の連絡先(電話番号等)にも変更がある場合は、変更届にその旨記載


	３
	申請者(法人等)の名称
申請者（法人等）の所在地

※法人の一体性(継続性)が認められる場合は変更となりますが、それ以外は廃止⇒新規申請となります。
	・登録変更届（様式第３号）
・履歴事項全部証明書
・事業所一覧表（参考様式１７）
（同一法人が複数の指定事業所を運営している場合、一事業所からの届出で他のすべての事業所からの届出とみなします。その場合、必ず事業所一覧表を添付してください。）

	・申請者の主たる事務所の連絡先(電話番号等)に変更がある場合は、変更届にその旨記載
※届出書に法人等の名称のふりがなを明記

	４

	申請者（法人等）の代表者の氏名及び住所
	・登録変更届（様式第３号）
・履歴事項全部証明書
・事業所一覧表（参考様式１７）
（同一法人が複数の指定事業所を運営している場合、一事業所からの届出で他のすべての事業所からの届出とみなします。）

	· 代表者の住所のみに変更があった場合も届出が必要
※代表者の変更の場合、届出書に代表者の氏名のふりがな及び生年月日を明記

	５
	事業所の平面図（当該事業に使用する場所を示したもの）
	・登録変更届（様式第３号）
・平面図（変更前、後とも）
※各部屋に面積を記載してください。
	

	６

	管理者の氏名
	・登録変更届（様式第３号）
・職員体制表（参考様式）
	

	７
	運営規程

Ａ営業日･営業時間、サービス提供日･サービス提供時間

Ｂ利用者から徴収する費用の額

Ｃ通常の事業の実施地域

Ｄ従業者の増減

Ｅ主たる対象者

Ｆ利用定員
	・登録変更届（様式第３号）…①
・運営規程…②
※Ａにかかる変更がある場合、上記①②の他に、

・受入れ体制票（様式第２号）

　が必要です。

※Ｄにかかる変更がある場合、上記①②の他に、

・職員体制表（参考様式）

　が必要です。
	・左記Ｄのみによる届出は不要
他の項目の届出時に併せて届け出てください。但し登録基準に満たなくなる場合はこの限りではありません。
・左記Ｆにより従業者の勤務体制等にも変更が生じる場合は職員体制表（参考様式）の添付が必要

※従業者の資格証の添付は不要になりました。

	８
	給食委託事業者
　
※給食を委託している場合の　　　　み
	・登録変更届（様式第３号）…①
・給食に係る委託契約書（写）
・受入れ体制票（様式第２号）
	


※変更の内容及び状況により、上記以外の書類の提出を求める場合があります。
２. 休止届出書の提出について　
職員の急な退職等によって、一時的に登録事業所としての基準を満たさなくなった場合で、かつ事業継続の意思を有する場合等は、「高槻市地域生活支援事業所休止（再開・辞退）届出書（様式第４号）」を休止の日の１０日前までに提出していただく必要があります。
■提出書類
（１）高槻市地域生活支援事業所休止（再開・辞退）届出書（様式第４号）
（２）添付書類　事業再開（６か月以内）に向けての取り組み状況を記載した書類
利用者の引継ぎ状況が分かる書類
３. 再開届出書の提出について
前記の休止届出書を提出した事業者が、事業を再開するためには、再開の日から１０日以内に「高槻市地域生活支援事業所休止（再開・辞退）届出書（様式第４号）」を提出していただく必要があります。
■提出書類
（１）高槻市地域生活支援事業所休止（再開・辞退）届出書（様式第４号）
（２）添付書類　職員体制表、従業者の資格証の写し、運営規程、その他（休止理由によって提出していただく書類が異なりますのでお問い合わせください。）
４. 辞退届出書の提出について
登録を辞退する場合は、「高槻市地域生活支援事業所休止（再開・辞退）届出書（様式第４号）」を辞退しようとする日の１０日前までに提出していただく必要があります。
■提出書類
（１）高槻市地域生活支援事業所休止（再開・辞退）届出書（様式第４号）
（２）登録書の原本
（３）添付書類　利用者の引継ぎ状況が分かる書類

【届出先・問合せ先】

〒５６９－８５０１（住所記載不要）
高槻市　健康福祉部　福祉指導課　障がい福祉事業チーム
０７２－６７４－７８２２（直通）
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