
変更届の手続きについて

（例：訪問介護の管理者変更）
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電子申請システムにログインするためには、GビズIDの取得が必要です！！
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初めてログインされる場合は、アカウント登録を行います。
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4



5

今回申請するサービス種別
を選びます

都道府県：大阪府
申請先：高槻市



申請者情報を入力します。
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7

対象のサービスをチェックし
ます。
例：訪問介護と第一号事業を
申請する場合は、サービスご
とに申請が必要です。
訪問介護の申請が完了した後
に、P5の作業のサービス分類
選択から「総合事業」を選び、
同じ作業を続けます。
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・変更年月日を西暦
で入力します。

・変更があった事項
にチェックします。
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続いて、付表の入力を
行います。「編集」を
クリックします。



付表に関する情報の
入力を行います。
まず、「変更前」の情
報を入力します。
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11

反映後、変更する箇
所について、変更後
の情報に修正をしま
す。
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反映後、変更する
箇所について、変
更後の情報に修正
をします。
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入力項目にエラーが
あった場合は、エ
ラーの該当箇所が黄
色くなり、メッセー
ジが表示されます。
エラーが解消された
ら、画面下の次へを
クリックします。



付表の入力が完了したら、「入力済」と表示されます。
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15

提出に必要な書類を添
付します。
必要な添付書類ににつ
いては、高槻市のホー
ムページに掲載してい
る「介護保険事業所等
に係る変更届出書等の
案内」（ページID：
002340）をご覧くださ
い。

添付書類がアップロー
ドできたら、「次へ」
をクリックし、届出情
報の確認画面に進みま
す。
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確認が完了したら、「上
記内容でお間違いなけれ
ばチェックを入れてくだ
さい。」の欄をチェック
してください。



17

申請が完了したらこのような画面が表示されます。一つの申請につき、申請番号が付与されます。
登録したメールアドレスに通知が届きますので、ご確認ください。



申請届出された状況を確
認する場合は、「申請届
出メニュー」の「申請届
出状況確認」をクリック
してください。
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申請届出された際に、付与された申請
番号で検索をして内容を確認するか、
以下に表示される「申請ステータスの
状況」や「申請届出詳細」で申請内容
が確認できます。
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