
必要書類

変更箇所

商号または名称 ○ ○
代表者 ○ ○
住所（本店） ○ ○
電話番号・ＦＡＸ番号 ○
代表者印・使用印等 ○
口座など ○
商号または名称 ○ ○ ○
代表者 ○ ○ ○
住所（本店） ○ ○ ○
受任者 ○ ※ ○
住所（支店等） ○ ※ ○
電話番号・ＦＡＸ番号 ○
代表者印・受任者印・使用印等 ○ ○
口座など ○
組織（個人→法人） ○ ○ △ ○ ○
受任者設定 ○ ○
廃業 ○ ○

・『入札参加資格申請事項変更届』に登録業者番号を記入してください。
・「代表者印・使用印等」を変更する場合は、『入札参加資格申請事項変更届』の変更前欄及び変更後欄に各々新旧の印鑑を
押印してください。
・口座等の変更をする場合には、『入札参加資格申請事項変更届』に記載してください。
・受任者を設定している場合は、『入札参加資格申請事項変更届』には受任者の住所・名称・受任者名を記載し、
使用印を押印の上提出してください。
・年間委任状（原本）の書式については、独自の書式にて提出してください。
・『入札参加資格申請事項変更届』は、郵送及び窓口にて受け付けています。

（表中）
※受任者または、住所（支店等）の変更時に商業登記簿上においても変更がある場合は、商業登記簿謄本が必要です。
△受任者ありの場合は、年間委任状（原本）も提出すること。

入札参加資格変更届に伴う添付書類

定款 閉鎖登記

受任者なし
（本店取引）

受任者あり
（支店・営業
所等取引）

債権者登録
（様式　３　）

入札参加資格
申請事項変更届

商業登記簿
謄本（写しでも可）

年間委任状
（原本）


